专业学位研究生专业实践管理流程

一、流程图



二、系统操作说明
（一）登录系统入口
登录东南大学综合服务大厅http://ehall.seu.edu.cn/new/index.html，系统采用统一身份认证登陆，用户名为一卡通号，忘记密码访问https://newids.seu.edu.cn/authserver/getBackPasswordMainPage.do进行找回密码操作。
注：推荐使用360极速浏览器极速模式或谷歌浏览器。如存在界面无法加载或信息展现不及时的情况，请清除浏览器缓存后重新登录。

（二）进入“专业学位研究生专业实践管理”
打开东南大学综合服务大厅，点“服务”，搜索“专业学位研究生实践环节管理”（支持模糊搜索），进入该服务。

[image: ]
(三)提交专业实践计划申请（学生）
1、进入服务后，点击“新增”。[image: ]
2、点击“新增”进入后，即可填写专业实践计划信息（*为必填项），信息填写后即可“提交” 。若是开启了疫情模式需要进行提交家长安全承诺书、实践单位安全承诺书或疫情防控预案，且要勾选阅读郑重承诺内容才可进行提交
说明：实践时间不得少于6个月

[image: ]
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3、计划提交后即可查看导师审核信息，待校内、校外导师，学院秘书，学院分管领导都审核通过后，即可打印计划表，打印后待导师、校外导师签名，实践基地盖章后即可上传材料（PDF扫描件），进入到院系材料确认审核。院系材料确认通过后，实践计划申请即完成。

[image: ]
[image: ]4、点击“专业实践基地查询”可进行查询专业实践基地情况

（四）提交实践考核申请（学生）
1、计划完成审核后即可进行考核提交（考核提交需在实践结束时间后提交）
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[image: ]

[bookmark: _GoBack]2、待校内、校外导师，学院秘书，审核通过后即可打印考核表，考核表打印后需要相应人员签字盖章，完成后上传，待院系确认。
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3、上传后院系确认考核即完成
（五）审核和确认（导师、学院分管领导及秘书）
导师、秘书和学院分管领导分别进入“专业学位研究生实践环节管理”模块对学生提交的材料进行审核，审核不通过可以退回让学生重新修改提交。最终秘书统一收齐已盖章签字的实践计划表和考核表纸质材料放学生档案袋。
三、问题反馈
如果系统使用过程中遇到问题，可以点击右下角的“意见反馈”按钮，系统会自动截取当前页面，可以把有疑问的地方圈起来，以便我们更好定位问题。
[image: ]
[image: ]

- 4 -

- 5 -

image1.emf
专业学位研究生实践环节管理流程院系分管领导专业学位博士/硕士导师院系秘书专业实践考核专业实践计划填写实践计划校内导师审核计划校外导师审核计划实践考核申请校外导师审核实践考核表校内导师审核实践考核表分管院长审核通过秘书审核上传实践考核表分管院长审核实践计划结束分管书记审核实践计划开始秘书审核


Microsoft_Visio_Drawing.vsdx
专业学位研究生实践环节管理流程
院系分管领导
专业学位博士/硕士
导师
院系秘书

专业实践考核

专业实践计划
填写实践计划
校内导师审核计划
校外导师审核计划
实践考核申请
校外导师审核实践考核表
校内导师审核实践考核表
分管院长审核通过
秘书审核
上传实践考核表
分管院长审核实践计划
结束
分管书记审核实践计划
开始
秘书审核



image2.png
O ne

G 6

M sosssammrc

© srz=sese
PSR

Q) srsumsronrves

@ mmsupmesn

FIFRERKEE

it

B FUHASRESEATER
N

23 RS LIRS FERS B8RS
DFRS  WARERS  BFERS USRS
=5 RESERTO  REE SRS Bsit

e ED% E2e  @inEhk 25t

EEkRE SERS

wrn  EEARD

ERRE  FIRS

BT (BEFD)

PRHES

BEARE




image3.png
‘ehall.seu.edu.cn,

BRRETIR
=6 - e -
EER | EEEH 2>
SISEREIR ERAL 2020-04-09 09:44:00Z2020-09-30 09:44:00
susmity =
e % £ sEEE eQmE GASH SR
e swRemE snesme A9 =

EmE




image4.png
HRiF

| miEAER
EEARE [l
BN R
el SR SERRAR
| =EitoEs
~REREN R
-SBEE

123456

ESRFSTESR
0

N

BRSR
L=

- REEREE

SENATS B
RIBSMRRR ’
] -
=]

’

0/5000

FE Windows s
FE"RELAME Windows,




image5.png
SV
| ERSuES

*SEREEH B

v EBSMHTEEN  EwE. v REPORKELT /s
- REPIBFA / ERSUBEAGE AR EIN ’
= / EBEERERE  EEE . SEBEES ,

| BiERsEER aeepaTE

Ee | . o RERBIFERI A Lo
enmre /
CRURSRES  memspdr, jpgsemreis
i@ e
| BEFE

ANBEREE DRSS, o LAFAESES, #EAA:

1ABHEEBARBFEREEA, LA RF ARSI SOIEER:

2HNESREAERRK, SRS, BRSRESETEE

3 MIBESEECEAENSEAAERORBE, FHISSETHIF PIAGEBI: EEAGRIFE. 8, RaFRe, INTIRINRSERSERMARE:
ABFERELITR, ERRENTRETER N ARRKSEE:

5. SERESAEETE, EfHGETLEBIZAEmS, MEEIE:

6.BEISRIEREHE-NIRERK, TIBMREA. SHHSTERD.

“





image6.png
HaysEsI=

=

=

| LR

SRR | SRE.
wHRHE

SRER

BINSHER

R | ESEE 58>

SR =
it SEFREE SRR T80 =t
FTERRE | 2020-06-05.. | 2020-12-31..  HIEDEEE





image7.png
C O® F%£| ehallseu.edu.cn,

U4 k58 Slvpeem
SlTHRE

BUSIR EEE. -

ES PRIEF
1 EEETERAT ..
2 FEAFERRHATS..
3 AT
4 THEFERTEERA...

HRERE

BETER
BREELAE

EEE.

p=sv)

pfutthit

BEBEA

HIEBER
100172 E@ovsin
100172 E@ovsin
100172 E@ovsin
100172 BREE

SR | B K62 >

HRESERREA




image8.png
HIERIBTIR

=5 2020

3

)

=EEN FEE.

il
(=)

SSEEE USRS TWFUFEs v

R | EEEE B8

FUSEEIRERIE: 2020-04-09 09:44:0022021-03-15 09:44:00

SWREH)
£ SHEEH  SESCEE.  BRSH BINS
B SEAREE  REEREE

2020 pe= it ot SENTATL E=—1 SENRE  2020-04-27..  2020-09-27 ..




image9.png
| FEAER

EEARE
BONSI
SWEE

- RASHEE

- REABEN

HEAFS
e
E=:=20

~ BNSREE

- REFESE

ey

BRSE
iR
~REABE

17366268250

- REEREE





image10.png
HIERIBTIR

=5 2020 - smEe B2
S = SRS RESGA.
RLEEERED 2020 STFeshE.. ot

=)

BRSR

SENTATL

m= R | EEEE B8
FUSEEIRERIE: 2020-04-09 09:44:0022021-03-15 09:44:00
SWREH) SUSEER
BINS
B SEAREE  REEREE T8 SEAREE  REEREE
E=—1 SENRE  2020-04-27..  2020-09-27 .. 2020-04-27 ... | 2020-09-27 ..





image11.png
TS

SllEE)

HEHRETIE
FH 2020 - EEEE EEE.
e B

BHETEIRER
)

FUSEEIRERIE: 2020-04-09 09:44:0022021-03-15 09:44:00

R | EEEE B8

SWREH)
£ SHEEH  SESCEE.  BRSH BINS
B SEAREE  REEREE
2020 pe= it ot SENTATL E=—1 SENRE  2020-04-27..  2020-09-27 ..




image12.png




image13.png
BTRE

SREEEREBRINERE, (200FR)

(SALBERRRSEEE, ERNEFEUTE) o





