[bookmark: _GoBack]2015届毕业生填写“毕业去向登记”操作说明
为了更好了的服务毕业生，统计毕业生毕业去向，为后续办理报到证、档案转递等工作做好准备事宜，请2015届毕业生登录就业信息网，填写“毕业去向登记”。
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毕业去向（三选一）：派遣、出国、升学
派遣：就业需要办理报到证。按照三方协议书录入相关信息后，请提交办理报到证所需材料至院（系）学办。
	派遣类别
	办理报到证提交材料

	就业派遣
	（1）户档派遣至单位（单位有人事档案管理权）
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；
B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；

	
	（2）户档派遣至单位所在地人才服务中心等机构；
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；
B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；
C.人才服务中心户档接收函；

	
	（3）户档派遣至原籍人社局；
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；
B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；
C.户档回原籍申请表（就业信息网站下载）；
D.单位出具同意自行解决户档证明。

	
	（4）户档派遣至第三方机构
	A.三方协议第二联（乙方留存）复印件；
B.三方协议第二联“高校毕业生接收函”原件；
C.第三方机构户档接收函；
D.单位出具同意自行解决户档证明。



出国：出国（境）留学或工作。出国（申请户档回原籍或挂靠第三方机构）需要办理报到证，录入信息后，请提交办理报到证所需材料至院（系）学办。
	派遣类别
	办理报到证提交材料

	出国派遣
	（1）户档派遣至原籍人社局；
	A.户档回原籍申请表（就业信息网站下载）；
B.国外高校录取offer复印件。

	
	（2）户档派遣至江苏省高校招生就业指导服务中心
	A.江苏省高校招生就业指导服务中心户档接收函；
B.国外高校录取offer复印件。



升学：本科生保送、考取国内硕士研究生（包括本硕连读）；硕士生保送、考取国内博士研究生；录入信息后，请提交入学通知书的复印件（注明学号）至院（系）学办。




















派遣
一、录入单位名称
[image: ]
如图所示，录入“单位名称”及“组织机构代码”，如果未能搜索到相应单位，可以点击“创建派遣单位”。
二、基本信息
[image: ]
如图所示，说明如下：
（1）手机号码：请务必填写可以联系到本人的手机号，以便在办理报到证过程中如遇到问题，可以随时联系到本人。
（2）EMAIL：请登记个人有效使用电子邮箱。
三、派遣信息
[image: ]
    如图所示，说明如下：
（1）签发报到证类别：
	序号
	报到证类别
	说明

	1
	去就业地报到
	户档派遣地区与单位所在地区一致，签发报到证类别选择“去就业地报到”。

	2
	回生源地报到
	户档派遣回原籍的同学，签发报到证类别选择“回生源地报到”。

	3
	去代理/托管地报到
	户档派遣至第三方机构托管的，签发报到证类别选择“去代理/托管地报到”。


（2）修改派遣单位信息：请填写单位相关信息。
（3）联系人、单位电话：请填写本单位联系到毕业生本人的相关人员。
（4）就业类别：常用选项“签就业协议形式就业”，指签订三方协议就业；“签劳动合同形式就业”，指签订劳动合同就业；“灵活就业”，指以非全日制、临时性和弹性工作等灵活形式就业的人员；“国家基层项目”，指各省市选调生；“地方基层项目”，指大学生村官等。
（5）协议书编号：为三方协议右上角编号。
四、单位信息、档案信息
[image: ]
如图所示，说明如下：
（1）实际工作单位：填写实际的工作单位名称，如毕业生与人力资源公司签约的，该栏填写实际被劳务派遣到的单位名称。
（2）实际单位所在地：填写“实际工作单位”所在地。
（3）档案接收单位：
	就业派遣
	（1）用人单位为行政机关、国企、事业单位的，档案接收单位一般为本单位；

	
	（2）用人单位为三资企业、其他企业的，档案接收单位一般为本单位所在地人才服务中心等机构，办理报到证时需附加人才服务中心户档接收函；

	
	（3）户档回原籍的，档案接收单位为生源地人社局（***省+***市人社局/县人社局；直辖市***区人社局）；

	
	（4）户档挂靠第三方机构（如江苏省高校招生就业指导服务中心），档案接收单位为该第三方机构。

	以上四种情况仅供参考，具体情况与用人单位人事部门咨询、核实，档案接收单位名称请务必准确。








出国（境）
[image: ]
如图所示，说明如下：
（1）手机号码：请务必填写可以联系到本人的手机号，以便在办理报到证过程中如遇到问题，可以随时联系到本人。
（2）“国内联系人”、“与本人关系”、“联系电话”：请务必填写国内相关联系人，以便可以随时联系到本人。
（3）档案接收单位：出国（境）并需要办理报到证的，可以将档案派遣回原籍或挂靠第三方机构。










升学
一、录入学校名称
[image: ]
    如图所示，录入“学校名称”，如果未能搜索到相应学校，可以点击“创建升学单位”。
二、基本信息、升学信息
[image: ]
如图所示，说明如下：
（1）手机号码、EMAIL：请务必填写可以联系到本人的手机号及个人有效使用电子邮箱。
（2）升学状况：请选择“考研”或“免研”。
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